
別表第２（第７条関係）
	区　分
	事　　　　項
	名義者
	専　決　者

	共　通

	１　法令等に基づき，学長名をもつてする主管官公庁への協議，申請のうち定型的又は軽易なもの
２　法令等に基づき，学長名をもつてする主管官公庁への調査報告のうち定型的又は軽易なもの
３　学長名をもつてする告示，照会，回答，通知等のうち定型的又は軽易なもの
４　学長名をもつてする諸証明のうち定型的又は軽易なもの
５　事務の取扱いに関する内規等の制定
６　大学名又は大学の組織名をもつて発行する公報，概要等の編集，発行
７　理事名をもつてする告示，照会，回答，通知等のうち定型的又は軽易なもの
８　副学長，学長特別補佐，学長補佐，委員会委員長名をもつてする照会，通知等
９　事務局長名をもつてする照会，回答，通知等のうち定型的又は軽易なもの
10　事務局次長名をもつてする照会，回答，通知等のうち定型的又は軽易なもの
11　課長の超過勤務及び休日勤務の命令

12　事務局長，事務局次長及び課長以外の一般職員の超過勤務及び休日勤務の命令
13　特定職員，契約職員及びパートタイム職員の超過勤務及び休日勤務の命令
14　事務局次長の休暇の承認
15　課長の休暇の承認
16　事務局長，事務局次長及び課長以外の一般職員の休暇の承認
17　特定職員，契約職員及びパートタイム職員の休暇の承認
18　特定職員，契約職員及びパートタイム職員の休日の振替の指定
19　妊娠中又は出産後の女子職員に対する健康診断等の措置
20　事務局次長の週休日の振替及び代休日の指定
21　課長の週休日の振替及び代休日の指定
22　事務局長，事務局次長及び課長以外の一般職員の休日の振替及び代休日の指定
23　事務局次長の国内出張の命令
24　課長の国内出張の命令
25　事務局長，事務局次長及び課長以外の一般職員の国内出張の命令
26　特定職員，契約職員及びパートタイム職員の国内出張の命令
27　事務局長を除く一般職員の外国出張の命令
28　事務局に所属する契約職員及びパートタイム職員の外国出張の命令
29　事務局に所属しない特定職員，契約職員及びパートタイム職員の外国出張の命令
30　学生及び学外者に対する出張依頼の承認

31　一般職員の研修の実施
32　特定職員，契約職員及びパートタイム職員の学外研修の実施
33　定期的な刊行物の発行

34　公開講座の実施に関するもの
	学　　長
〃
〃
〃
〃
学長又は
組織名
理　　事
副学長等
事務局長
事務局

次長
学長
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃

〃

〃

〃
	主管課長等
〃
〃
〃
事務局長
〃
主管課長等
〃
〃
〃
事務局次長
主管課長等
〃
事務局長
事務局次長
主管課長等
〃
〃
〃
事務局長
事務局次長
主管課長等
事務局長
事務局次長
主管課長等
〃
事務局長
〃
主管課長等
〃

〃

〃

〃

事務局次長

	総務課

	１　構内駐車許可証の交付（学生に係るものを除く。）
２　公印の作成，改刻及び廃止
３　規則集の編集及び発行
４　職員の健康診断の実施及び事後措置
５　業務災害又は通勤災害の認定及び申請並びに補償等の実施
６　独立行政法人日本学術振興会各種事業における申請書の提出
７　開発援助機関の事業に基づく研究者の派遣協力の承認
８　放射線及びＸ線業務従事者の登録承認
９　放射線及びＸ線装置の設置に伴う管理区域及び実験区域の設定


	大学
学長
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃

	総務課長
〃
〃
事務局次長
〃
総務課長
〃
〃
〃


	経営企画課

	１　予算要求等に関するもののうち軽易なもの

	学長
	事務局次長

	人事課
	１　一般職員の本給以外の給与の決定
２　パートタイム職員(業務補助員，ﾃｨｰﾁﾝｸﾞ･ｱｼｽﾀﾝﾄ，ﾘｻｰﾁ･ｱｼｽﾀﾝﾄ)の採用等の決定

３　特定職員，契約職員及びパートタイム職員の通勤手当の決定
４　職員の退職手当の決定
５　一般職員の割愛に関する依頼及び回答
６　職員の履歴に係る照会及び回答
７　職員のレクリエーションの実施
８　勤労者財産形成貯蓄の協定書の締結

９　勤労者財産形成貯蓄の事務（協定書の締結を除く。）に関するもの

10　共済組合に係る補助者の命免

11　短期給付及び各種貸付の決定

12　組合員の資格の得喪，被扶養者の認定及取消し

13　長期給付請求事務に関するもの

14　組合員証，遠隔地被扶養者証の交付及び記載事項変更申告

15　国家公務員等共済組合法（昭和33年法律第128号）第48条第１項に規定する損害賠償の請求権の行使

16　共済組合に関する報告，通知及び回答のうち定型的又は軽易なもの

17　社会保険に係る諸申請

18　共済組合の物品購入に関するもの

19　職員の兼業の許可


	学長
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
支部長
（学長）
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
学長

	人事課長
〃
〃
事務局長
人事課長
〃
〃
〃
〃
事務局長
事務局次長
人事課長
事務局次長
人事課長
事務局次長
人事課長
〃
事務局次長
人事課長

	経理課

	１　科学研究費補助金及び学術研究助成基金助成金の経理
２　決算等に関するもののうち軽易なもの

	学長
〃

	経理課長
事務局次長


	施設課

	１　施設実態調査の報告
２　施設整備費補助金事業の要求，実施計画，交付申請，実績報告
３　工事の契約に関する諸報告
４　警備業務の完了報告に関するもの
５　宿舎の入退居の申請及び許可
６　宿舎の使用料の決定
７　建築基準法等に基づく協議，申請，届出及び報告等のうち定型的又は軽易なもの
８　一般競争参加者（工事関係に限る。）の資格審査及び名簿登録及び報告

	学　　長
〃
事務局長
学長
〃
〃
〃
〃

	事務局長
〃
施設課長
〃
事務局次長
施設課長
〃
事務局長


	研究推進課

	１　科学研究費補助金及び学術研究助成基金助成金に係る研究計画調書の提出及び交付申請
２　科学研究費補助金及び学術研究助成基金助成金に係る報告及び届出
３　科学研究費補助金及び学術研究助成基金助成金に係る研究分担者の承諾
４　民間機関等との共同研究の受入れ申請及び受入れ決定
５　民間機関等との共同研究の実施報告
６　受託研究の受入れ決定
７　受託研究の完了通知及び実施報告
８　寄附金の受入れ決定
９　受託試験の受入れ決定
10　受託試験の結果通知

11　受託研究員等の受入れ許可

12　受託研究員等の受入れ報告

13　研究助成金等に係る応募申請

14　研究に伴う学外施設の利用申請

15　学外者の研究設備・機器共同利用等の受入れ決定

16　遺伝子組換え生物等実験計画の承認

17　動物実験計画の承認

18　動物実験等を行う実験室又は実験動物の飼養保管施設の設置承認

19　動物実験等の自己点検・評価・検証の承認及び公開

20　人を対象とする研究計画の審査結果通知

21　発明判定通知

22　特許出願に関する代理人の委任

23　特許共同出願契約の締結


	学　　長
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
〃
理事，副学長，研究推進アドミニストレーションセンター長

	事務局次長
研究推進課長
〃
事務局次長
研究推進課長
事務局次長
研究推進課長
事務局次長
〃
研究推進課長
事務局次長
研究推進課長
〃
〃
事務局次長
研究推進課長
〃
〃
〃
〃
事務局長
研究推進課長
〃


	社会連携課
	１　地域連携事業（新規）の実施

２　社会人向け人材育成事業の実施

３　教育職員の休暇の承認

４　教育職員の休日の振替及び代休日の指定

５　教育職員の出張の命令及び出張依頼の承認

６　教育職員の研修の承認

	学長
〃
〃
〃
〃
〃

	社会連携課長
事務局次長
社会連携課長
〃
〃
〃


	学術情報課

	１　文献複写の申込みに係る許可
２ 文献複写料金の後納に係る許可

３　図書館施設等の利用許可
４　学外者からの図書館利用の申し出に対する利用許可
５　図書の貸出及び返却に関するもののうち，定型的又は軽易なもの

	図書館長
学長
図書館長
〃
〃

	学術情報課長
〃
〃
〃
〃


	教務課

	１　高等専門学校体験実習生受入に関するもののうち，定期的又は軽易なもの
２　実務訓練に関するもののうち，定期的又は軽易なもの

	学長
〃


	教務課長
〃


	学生課

	１　課外活動団体の設立及び更新承諾
２　学生証の交付
３　構内駐車許可（職員に係るものを除く。）
４　学生宿舎の入退居の許可
５　国際交流会館の入退居の許可
６　豊橋奨学金奨学生の決定
７　日本学生支援機構奨学生及び各種奨学生の推薦
８　日本学生支援機構奨学生及び各種奨学生の諸報告
９　入学料免除及び徴収猶予の許可

10　授業料免除及び徴収猶予の許可

11　学生の就職に関する推薦書の発行

12　学生の健康診断の実施
13　外国人留学生に係る定型的調査報告

14　外国人留学生に係る各種奨学生等の推薦

15　日本語研修生に係る諸証明のうち定型的又は軽易なもの

16　外国人留学生に係る諸証明のうち定型的又は軽易なもの

	学長
〃
大学
学長
国際交流会館長
学長
〃
〃
〃

〃
〃
健康支援センター長
学　　長
〃
国際交流
ｾﾝﾀｰ長
学　　長

	学生課長
〃
〃
〃
〃
事務局次長
学生課長
〃
事務局次長

〃
学生課長
〃
〃
〃
〃
〃


	入試課

	１　入学者選抜試験実施に関する諸報告
２　学生募集要項等の配布に関すること
３  懇談会等の案内通知

４　学校訪問の依頼に関すること
５　入学者選抜試験に関する定期的な調査・報告
６　大学入学共通テスト業務に係る軽易なもの
	学長
〃
〃
〃
〃
〃
	入試課長
〃
〃
〃
〃
〃


（注）表中「特定職員」は，国立大学法人豊橋技術科学大学特定職員就業規則（平成25年度規則第12条）に規定する職員。「契約職員」は，国立大学法人豊橋技術科学大学契約職員就業規則（平成24年度規則第８号）に規定する職員。「パートタイム職員」は，国立大学法人豊橋技術科学大学パートタイム職員就業規則（平成24年度規則第９号）に規定する職員。
